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PEDAGOGICKA RADA SCHVALILA: 29. 8. 2025
SKOLNIi RAD NABYVA NA UCINNOSTI: 1. 9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Reditelka détské skupiny v souladu s § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
strednim, vys$s$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava skolni ¥ad,
kterym se upresnuji vzadjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Cl. I Prava a povinnosti ucastnikd predskolni vychovy a vzdélavani
1. Zakladni cile détské skupiny pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani,

Skolni vzdélavaci program

1.1 Détska skupina v ramci vychovné-vzdélavacich ¢innosti a péce o dité:

podporuje rozvoj osobnosti ditéte,

pfispiva k jeho zdravému citovému, rozumovému a télesnému vyvoiji,
vede dité k osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

napomaha k rozvoji Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti,

L

zajistuje bezpedéné, hygienické a podnétné prostredi v souladu s pfislusnymi normami.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavéani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

1.3  Pfi poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné zarizeni postupuje v souladu se zakonem ¢.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, v platném znéni, a dalsimi
souvisejicimi pravnimi predpisy. Skolni fad se dale opira o pfisluiné predpisy v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, ochrany zdravi déti a hygienickych pozadavkd.

2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych do détské skupiny:
2.1 Kazidé prijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo:
a. na kvalitni péci a vychovné-vzdélavaci ¢innost v rozsahu poskytované sluzby, podporujici jeho

individualni rozvoj a osobnost,
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https://slunicka.com/kontakt-detska-skupina-slunicka-motylci/

Ay
pores
sluhiCka

b. na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v détské skuping,

c. nazdravé prostredi (do zafizeni mohou dochazet pouze déti, které nevykazuji znamky
akutniho onemocnéni),

d. na respektovani svych individualnich potfeb, moznosti a schopnosti,

e. nalaskavy a partnersky pfistup ze strany pecujicich osob.

2.2 Vramci poskytované péce maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych
prav a svobod Umluva o pravech ditéte.

2.3 Dalsi prava déti vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto Skolniho radu.

2.4  Povinnosti déti:
a. respektovat a dodrZovat spolecné dohodnuta pravidla,
b. podridit se v nezbytné mife omezenim vyplyvajicim z nutnosti dodrZovat v zafizeni poradek
a bezpecnost,
c. dodrzovat pokyny pecujicich osob, které sméruji k ochrané jejich zdravi i zdravi ostatnich,
d. chovat se ohleduplné k ostatnim détem a dospélym.

3. Zakladni prava zakonnych zastupctli déti

3.1 Zakonni zastupci (rodice, osvojitelé, porucnici ¢i opatrovnici) maji pravo:
a. na informace o pribéhu a podminkach poskytované péce o dité,
b. vyjadrovat se k organizaci a obsahu vychovné-vzdélavacich ¢innosti a k podstatnym
zaleZitostem, které se jejich ditéte tykaji,
c. byt vcas informovani o zdravotnich obtizich ¢i Urazech ditéte vzniklych béhem pobytu v
détské skuping,
d. podilet se na spolupraci s détskou skupinou s cilem zajistit ditéti optimalni rozvoj.

4. Povinnosti zakonnych zastupct déti

4.1 Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a. zajistit pravidelnou dochazku ditéte, vodit dité do zafizeni zdravé, Cisté a vhodné oblecené,
b. informovat détskou skupinu o zméné zdravotniho stavu ditéte, zdravotnich obtiZich ¢i jinych
zavaznych okolnostech, které mohou mit vliv na jeho pobyt,

c. omlouvat nepfitomnost ditéte dle pravidel stanovenych timto Skolnim radem,

d. oznamovat aktudlni kontaktni idaje a osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte,

e. ve stanovenych terminech hradit Uplatu za poskytovanou péci a za stravovani ditéte,

f. respektovat provozni rad a pravidla détské skupiny.

Matefrska skola Slunicka Motyilci s.r.o.
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5. Prava a povinnosti zaméstnanct

5.1. Kompetence pracovnikl jsou vymezeny v pracovnich naplnich.

5.2. Zaméstnanci maji pravo se vyjadrovat a navrhovat zmény v provozu détské skupiny a
vychovné vzdélavaci praci, a to prostrednictvim porad, tymovych schlzek a interniho
systému komunikace.

Povinnosti vSech zaméstnancu:

e plnit pokyny feditelky,

e dodrZovat pracovni kazen,

e plné vyuZivat pracovni dobu, svij pfichod a odchod zapisovat do prehledu pracovni doby,

e zaméstnanci détské skupiny maji povinnost pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na
zdravi (ust. § 249 odst. 1), dbat podle svych schopnosti o zdravi a bezpecnost ostatnich
fyzickych osob (ust. § 106) a plnit pokyny nadfizenych vydané v souladu s pravnimi predpisy
(ust. § 301 pism. a),

e ohlasit feditelce vSechny dulezité zmény majici vliv na nemocenské pojisténi a dan ze mzdy a
dalsi povinné odvody zaméstnance,

e chranit majetek détské skupiny, radné hospodafrit s prostfedky svéfenymi a predchazet
plytvani materialem,

e telefon détské skupiny pouZivat pouze ke sluzebnim tGcelim, v naléhavych pfipadech
k soukromym tcellim,

e uchovavat interni informace v tajnosti, véetné citlivych Udaji o détech a jejich rodinach,

e respektovat prava déti a rodica

e dodrZovat pravidla slusného chovani.

Reditelka:

e Tidi a kontroluje veskerou cinnost zafizeni,

e rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho poméru zaméstnancu,

e stanovuje pravomoc a odpovédnost pracovnikd détské skupiny,

e stanovuje pracovni naplné a pracovni dobu,

e usmérnuje koncepci vychovy a vzdélavani v détské skuping,

e odpovida za vedeni povinné dokumentace détské skupiny,

e spolupracuje se zfizovatelem détské skupiny a dalSimi institucemi zapojenymi do péce a
vychovy déti pri pobytu v détské skupiné.

Pecujici osoby:

e jejich prace vychazi z pracovni naplné a z vychovné-vzdélavaciho planu détské skupiny,

e dodrzuji ustanoveni zdkona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péée o dité v détské
skupiné, a dalsi souvisejici pravni predpisy (zejména v oblasti BOZP, ochrany zdravi a
hygieny),
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odpovidaji za Uroven poskytované péce a vychovné-vzdélavaci prace,
jsou osobné zodpovédné za ochranu zdravi a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuji, a to
aZz do chvile predani rodiciim nebo povérené osobg,

e respektuji individudlni potfeby kazdého ditéte a podporuji zaclenovani vsech déti do

kolektivu.

Provozni pracovnici Skoly:

e jejich povinnosti vyplyvaji z provozniho fadu a z pracovni napiné,

e zajistuji bezpeény provoz zafizeni a jejich hygienu, provadéji preventivni kontroly a drobné
udrzbové prace.

Vzdjemné vztahy mezi vSemi pracovniky détské skupiny, détmi a rodici jsou zaloZeny na zdkladé
oboustranné d(ivéry a otevienosti, vstricnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat, na
loajalité k détské skupiné, s cilem vytvaret bezpecné a podporujici prostredi pro déti i zaméstnance.

Cl. Il . Uptesnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni dochazky ditéte v détské skupiné:
6. Prijeti ditéte do zafizeni
6.1 Pro prijeti ditéte do détské skupiny predklada zakonny zastupce ditéte:

evidencni list/pfihlasku ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem,
oznameni rodich — vyzvedavani ditéte,
prihlasku ke stravovani,

o 0 T o

potvrzeni o tom/kopii o¢kovaciho prikazu, nebo potvrzeni pediatra, Ze se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze
ocCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci,

e. souhlas zakonného zastupce se zpracovanim osobnich udaja ditéte a rodiny (GDPR),

f. potvrzeni o seznameni zakonného zastupce se skolnim fddem a provoznim radem détské
skupiny.

6.2  Priprijeti ditéte mlze reditelka Skoly sjednat se zakonnym zastupcem zkusebni pobyt ditéte
v détské skupiné v délce nejvyse 3 mésice.

7. Prijeti ditéte

Na zdkladé podané prihlasky a splnéni podminek stanovenych zdkonem ¢&. 247/2014 Sb. rozhoduje o

prijeti ditéte poskytovatel sluzby. Pfijeti neni spravnim rozhodnutim dle spravniho fadu, ale soucasti
smluvniho vztahu mezi poskytovatelem a zakonnym zastupcem ditéte.

Matefrska skola Slunicka Motyilci s.r.o.
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8. Ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny

Dochazka ditéte mize byt ukoncena:

a. na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce,

b. pokud dité opakované bez omluvy nedochazi do zafizeni,

c. pokud zakonni zastupci opakované a zavazné porusuji pravidla $kolniho/provozniho fadu nebo
narusuji spolupraci s poskytovatelem,

d. pokud dité nebylo vyzvedavano v dohodnutém Case a situace se i pfes upozornéni opakovala,
e. pri dlouhodobém neuhrazeni Uplaty za poskytovanou péci nebo stravné,

f. pokud zkusebni doba ukaze, Ze dochazka neni v nejlepsim zajmu ditéte (po projednani s rodici).

9. Ukonéeni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu mateiské skoly ze strany
zakonnych zastupci

V pripadé, zZe zakonni zastupci ditéte zdvaznym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bodé 18. tohoto skolniho fadu, mize feditelka po predchozim upozornéni pisemné
oznamit zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole
z dlvodu narusovani provozu materské skoly.

,

Dlavodem ukonceni predskolniho vzdélavani mize byt

e rodic, nebo jim povérend osoba, nevyzvedava dité z materské skoly ve sjednaném terminu do
ukonceni jejiho provozu v dobé stanovené skolnim radem,

e rodic se nedostavi do Skoly, prestozZe ho reditelka materské skoly vyzvala k projednani
zalezitosti tykajicich se vychovy a vzdélavani jeho ditéte,

e rodi¢ opomene sdélovat Skole duleZité okolnosti, které by mohly ohrozit pribéh vzdélavani,
zdravi Ci bezpecnost déti,

e rodic¢ narusuje nezbytnou atmosféru vzajemné spoluprace rodicl a materské skoly
manipulaci ostatnich rodic k neopodstatnénému Uzce individualnimu prosazovani osobnich
pozadavk(, napf. odmita respektovat podminky vychovy a vzdélavani a vyplyvajici z RVP PV,
SVP a Skolniho Fadu MS.

Cl. Il UpFesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pfi pobytu déti a pravidla
vzajemnych vztahti zakonnych zastupctl s pecujicimi zaméstnanci détské skupiny

12. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zplisobu a rozsahu jeho stravovani

12.1 P¥i pfijeti ditéte do zafizeni poskytovatel sluzby pisemné dohodne se zakonnymi zastupci
ditéte dny dochazky do détské skupiny a délku jeho pobytu v téchto dnech a zaroven
pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu v zafizeni.

Matefrska skola Slunicka Motyilci s.r.o.
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Pokud zakonni zastupci budou poZadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s poskytovatelem sluzby.

UpfFesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct k pobytu déti v zafizeni a pro
jejich pfedavani zakonnym zastupctim po ukonéeni pobytu

Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do zatizeni predavaji dité po jeho prevléknuti
v Satné povérené pecujici osobé détské skupiny.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho pobytu od pecujiciho pracovnika détské
skupiny pfimo ve tfidé, do které dité dochazi, popfipadé na zahradé zafizeni, a to v dobé
urcené k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V pripadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v zafizeni, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob prebirani ditéte k pobytu a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pri
vzdélavani v détské skupiné. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci reditelce détské skupiny.

Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, reditelka détské skupiny:

pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

obrati se na obecni Gfad, ktery je podle paragrafu 15 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-
pravni ochrany déti, povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 z4dkona €. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpisl, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se
Zadosti o pomoc.

Za bezpecnost ditéte v arealu zafizeni odpovida zafizeni pouze po dobu, kdy je dité prevzato

povérenym pracovnikem.

14.

Konkretizace zplisobu informovani zakonnych zastupct déti o pribéhu jejich pobytu a
dosazenych vysledcich

14.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu fizené

¢innosti, konkretizovanych podle podminek uplatnénych v détské skupiné, které jsou
uvedeny vnitfnim programu détské skupiny, ktery je volné pristupny na webovych strankach
Skoly.

Matefrska skola Slunicka Motyilci s.r.o.
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14.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribéiné béhem roku v dobé uréené pro prichod déti do
détské skupiny a jejich predani informovat u pecujiciho pracovnika vykonavajiciho
dohledovou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, o prlibéhu a vysledcich ditéte.

14.3 Reditelka détské skupiny nejméné dvakrat za gkolni rok svolava tfidni schiizky, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich détské skupiny tykajicich se
podstatnych zaleZitosti pfi pobytu déti v zafizeni. V pfipadé nezbytné potieby muze byt
svolana i mimoradna schlizka rodica s vedenim détskych skupin, a to zejména z provoznich
dlvoda.

14. 4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou nebo s pecujicim pracovnikem détské
skupiny, individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky
zakonnych zastupcl ke pobytu ditéte v zafizeni.

14.5 Reditelka nebo pecujici pracovnik vykonavajici dohledovou ¢innost ve tfidé, do které dité
dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych
otazek tykajicich se chovani ditéte.

15. Informovani zdkonnych zastupct déti o mimoradnych akcich

15.1 Pokud zafizeni organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném predstihu
zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni reditelky skoly e-mailem, pecujicim
pracovnikem pfi predavani ditéte zakonnému zastupci po ukoncéeni denniho pobytu,
popfipadé pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v satné.

15.2 V pfipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bodé 15. 1. bude i financni prispévek rodica, vyzada si
détska skupina souhlas zakonnych zastupcl s Gcasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz
zakonni zastupci nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor
pracovnikem détské skupiny.

16.  Konkretizace zplisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZdodenniho pobytu a zplUsobu
informovani o jejich zdravotnim stavu

16.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopredu znama kratkodoba nepritomnost ditéte pti pobytu

v zafizeni, oznami tuto skutec¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostate¢ném predstihu telefonickou formou nebo osobné.

Matefrska skola Slunicka Motyilci s.r.o.
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16.2 V pfipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto divodu Ucastnit

pobytu v détské skupiné, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny zastupce
zafizeni, a to véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte. Oznameni této nepredvidané
nepritomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

16.3 P¥i predavani ditéte ke kazdodennimu pobytu v zafizeni informuje zakonny zastupce ditéte
prejimajiciho pecujiciho pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které
by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi pobytu.

16. 4 Zakonni zastupci ditéte informuiji zafizeni o kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, o
zavaznéjsich zdravotnich potiZich a dalSich dualezitych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh pobytu ditéte v zafizeni.

16.5 Détis infekénim onemocnénim nebo priznaky nemoci nemohou byt pfijaty do zatizeni. O

vevs

17.  Uhrada uplaty za poskytovanou sluzbu a stravovani

17.1 Uhrada Uplaty za sluzbu
Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé Uplaty podminky stanovené ve smérnici o Uplaté v détské

skupiné.

Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za sluzbu, dodrZuji pti Ghradé uplaty nasledujici
podminky:

a. Uplata Skolného za kalendarni mésic je splatna do 5. dne pfislusného kalendarniho mésice,
reditelka zafizeni mlze se zakonnym zastupcem ze zavaZnych dlvod( dohodnout jiny termin
Uhrady uplaty,

c. zakonny zastupce ditéte hradi Uplatu bezhotovostnim pfevodem na urceny bankovni Ucet
détské skupiny + jméno ditéte do zpravy pro pfijemce

17.2 Uhrada stravného

PFi ihradé aplaty za skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi podminkami:

a. Uplata za kalendarni mésic je splatnd do 5. dne nasledujiciho kalendarniho mésice podle
odchozenych dnli v mésici

b. feditelka mizZe se zakonnym zastupcem ze zdvaznych divod( dohodnout jiny termin Ghrady
Uplaty,

e. zakonny zastupce ditéte uhradi Uplatu bezhotovostnim prevodem na uréeny bankovni tUcet
détské skupiny + jméno ditéte do zpravy pro pfijemce.

17.3 Materialni pomoc a sponzorské dary
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a. O materidlnim zplsobu pomoci détské skupiné, spoluprdci na zlepseni prostredi zafizeni,
pripadé sponzorstvi, se rodi¢e dohodnou na schiizkach poradanych pro rodice (souhlas stvrdi
svym podpisem), pfipadné individudlné s reditelkou skoly.
b. Sponzorské dary — vécné dary se prijimaji na zakladé predeslého souhlasu zfizovatele, na
financni dary bez blizsiho urceni je dan zfizovatelem predbézny souhlas.
c. Skazdym darcem sponzorského daru je sepsana darovaci smlouva.

17.4. Vybirani penéini hotovosti

s

a. penéini hotovost na mimoradné akce (cestovné, vstupné, vylety, vychovné-vzdélavaci
programy) vybira pokladnik nebo feditelka v Ufedni hodiny.
b. Rodice stvrdi souhlas vybiranim financni hotovosti svym podpisem.

18.  Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupch déti pfi vzajemném styku se zaméstnanci,
s jinymi détmi dochazejicimi do zafizeni, a s ostatnimi zdkonnymi zastupci

Pti pobytu v zafizeni zakonni zastupci déti:
a. dodrzuji stanovenou organizaci provozu zafizeni a vnitini rezim,
ridi se skolnim radem,
c. dodrzuji pti vzajemném styku se zaméstnanci, s jinymi détmi dochazejicimi do zafizeni a
s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti,

d. respektuji pokyny zaméstnancu zafizeni vydané v zajmu bezpecnosti a ochrany zdravi vSech
déti,

e. nezasahuji do fizené ¢innosti a nenarusuji rezim zafizeni,
f. nevstupuji do prostor, které jsou uréeny pouze pro zaméstnance zafizeni,

g. jsou povinni predat dité vyhradné opravnéné osobé (zaméstnanci zafizeni), a to v osobnim
kontaktu, nikoliv napt. pouze v jeho vpusténim do prostoru zafizeni.

€l. IV Provoz a vnit¥ni rezim zatizeni

19. Podminky provozu a organizace v zafizeni

19.1 Zafizeni je zfizeno jako s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od 7:30 do
17.00 hod.
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V meésicich ¢ervenci a srpnu mUZe reditelka po dohodé se zfizovatelem stanoveny provoz
v bodé 19. 1 tohoto skolniho fadu omezit, a to zejména z dlivodu stavebnich dprav,
predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pecujiciho personalu apod.
Rozsah omezeni nebo preruseni oznami reditelka zakonnym zastupciim déti nejméné 2
mésice predem.

Provoz zafizeni Ize ze zavaZinych dlivodu a po projednani se zfizovatelem, jednatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné dlvody se
povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji radné poskytovani sluzby détské
skupiny. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka na pFistupném misté
v zafizeni neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Pobyt v zafizeni probiha v jedné tfidé, tzn. v jedné tfidé jsou déti ve véku od 2 do 5 let.

Zafizeni mUZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostredi bez preruseni
pobytu, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s Fizenou ¢innosti détské skupiny. O uskutecnéni
téchto pobytd, vyletd a dalSich akci informuje détska skupina zakonné zastupce déti nejméné
tyden pred jejich zahajenim.

Rodice jsou povinni zajistit véasny prichod a odchod ditéte podle provozni doby zatizeni.

V pripadé pozdniho vyzvednuti ditéte po ukonceni provozni doby pozaduje détska skupiny

finanéni Ghradu ve vysi 500,- K¢/hod.

Vnitfni denni rezim pfi vzdélavani déti

20.1 Péce a pobyt déti v détské skupiné probiha podle stanoveného denniho rezimu, ktery

respektuje vékové a individudlni potreby déti. Denni reZim zahrnuje zejména pravidelné
sttidani fizenych a volnych cinnosti, pobyt venku, odpocinek, hygienu, stravovani a hru. Denni
rezim muzZe byt pfizplsoben aktualnim potfebam déti (napfr.: zdravotnimu stavu, pocasi,
planovanym akcim).

7:30-8:30 Prichod déti do, preddvadni déti pedagogickym pracovnikim do tridy, volné
spontdnni zdjmové aktivity, ucitelka do nich zarazuje rizené nebo cdstecné
fizené cinnosti, pri kterych pini stanoveny cil

8:30-9:00 Tematicky krouZek, cviceni, osobni hygiena

9:00- 9:15 Dopoledni presniddavka

9:15- 9:40 Volné Cinnosti a aktivity déti rizené pecujicimi pracovniky zamérené predevsim
na hry a zajmovou cinnost, prdce s integrovanymi détmi, rizené aktivity

9:40-9.50 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku

9.50-11.30 Pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost

11.30-12.15 Obéd a osobni hygiena déti
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12.15-12.30 Priprava na spdnek a odpocinek, Cteni pohddek

12.30-14.15 Spdnek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

individudlni prdce s détmi s niZsi potfebou spdnku

14.15-14.30 Osobni hygiena
14.30-15.00 Odpoledni svacina
15.00-17.00 VolIné Cinnosti a aktivity déti rizené pecujicimi pracovniky zamérené predevsim

na hry, zdjmové c¢innosti a pohybové aktivity deéti, v pripadé pékného pocasi
mohou probihat venku kolem prostor détské skupiny.

21.

21.1

21.2

21.3

21.4

22.

22.1

Doba urcéena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se pfijimaji v dobé od 7:30 hod do 9:00 hod. Poté se détska skupina az do 12 hod.
z bezpecnostnich divodl zamyka. Nasledné se odemyka ve 14:30 hod. Po pfedchozi dohodé
s rodici se Ize dostavit s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahldsit zmény ve stravovani).

Privadéni a prevlékani déti:

Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych box( a
sk¥ini. Véci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

Predavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tfidé, osobné je predat pracovnici a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani pecujici osobé.

Rodic¢e neponechavaji déti v Satné nikdy samotné. Déti smi vyzveddavat pouze zdkonni
zastupci déti a osoby jimi povérené.

Cas — doba vyzvedavani déti z DS:
Déti, které chodi dom( po obédé, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:00 -12:30 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 15:00 hod a 17:00 hod. V pfipadé, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potrebuji ve vyjimecném pfipadé vyzvednout dité pred odpoledni
svacinou, oznami tuto skutecnost rano pti predavani ditéte do tfidy. Svacina bude odhlasena.

Délka pobytu déti:
Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodicll. Dité mize chodit do détské

skupiny na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti prichazeji do détské skupiny do
9:00 hod. Pozdéjsi prichody dohodnou rodice se zaméstnanci predem.
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23.  ZpUsob omlouvani déti:
23.1 Rodice mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napfr.):

a. sms na firemni telefon uvedeny ve smlouve,
b. v aplikaci Twigsee,

c. osobné pedagogickému pracovnikovi v détské skupiné (vidy s dostate¢nym predstihem).

24.  Odhlasovani a pfihlasovani obédi

24.1 Obédy je mozné odhlasit nebo prihlasit v dobé od 7:00 do 10:00, a to vidy den predem
(napf.: patecni obéd je nutné odhlasit nebo pfihlasit nejpozdéji ve ctvrtek).

25.  Pobyt venku

25.1 Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Davodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak jako extrémné vysoké teploty v letnich mésicich.

26. Zmeéna rezimu

26.1 Stanoveny zakladni denni rezim mUze byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdamcového) programu nebo v pripadé vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dn( a jinych akci.

€l. V Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

27.  Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi pobytu v DS

27.1 Zafrizeni vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pecujici pracovnik pfevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pracovnik preda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené osobé Ize jen na zakladé
pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte, které je soucasti
dokumentace détské skupiny.

27.2 K zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu mimo Uzemi détské skupiny stanovi feditelka pocet
pecujicich pracovnik(l tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse 6 déti.
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Pti zvySeni pocCtu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urci reditel
détské skupiny k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pecujiciho pracovnika, ve vyjimecnych
pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpUlsobild k pravnim Ukonim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost détské skupiny.

Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletl pro déti urdi feditel détské skupiny
pocet pecujicich pracovnik( tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti pobytu déti v DS dodrzuji pecujici pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany
zdravi pti praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.
Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pecujici pracovnik, pokud ma pfi
prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezfeni, Ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte k pobytu
formou predloZeni potvrzeni od osetfujiciho Iékare. U détské skupiny se toto doporuceni fidi
Metodickym pokynem k détskym skupinam (aktualni znéni), ktery upresnuje podminky
zdravotni zpUsobilosti déti pfi prijeti do détské skupiny.

27.6 Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pracovnik od zakonného zastupce

27. 7

27.8

27.9

27.10

ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékare, Ze dité je zdravé a mizZe byt v kolektivu
ostatnich déti.

Pecujici pracovnik je povinen dodrZovat podminky predchazeni vzniku a Sifeni infekénich
onemocnéni mezi détmia neumozZnit pfitomnost nemocnych déti (déti jevicich znamky
akutniho onemocnéni) pti pobytu déti v détské skupiné a v pripadé, Ze se projevy akutniho
onemocnéni projevi béhem dne, postupuje dle ust. § 7 odst. 3 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, ktery uklada zafizenim
pro vychovu a vzdélavani ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje
znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti, a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby.
Pecujici pracovnik ma zakdzano podavat Iéky akutné nemocnym détem. Vyjimky upravené pro
détské skupiny jsou vidy uvedeny v individualnim planu ditéte a vyZaduji pisemny souhlas
zakonného zastupce.

Reditelka $koly muGZe uloZit zaméstnanclim $koly povinnost poskytnout ditéti zdravotné
postizenému nebo se zdravotnimi obtiZzemi zvlastni péci, ktera mize spocivat v podavani léka.
Nezbytny je vSak pisemny souhlas zakonnych zastupct, dolozeny odbornym vyjadrenim Iékare
a zajisti proskoleni zaméstnance v oblasti pfiznak( a projevli onemocnéni.

Projevy nebo komplikace presahujici bézny priibéh onemocnéni a zdravotni komplikace, které
vyZaduji odbornou lékarskou pomoc, bude DS fesit pfivolanim rychlé zdravotni sluzby, popf.
poskytnutim péce odpovidajicim zdsadam prvni pomaoci.

Zejména pfi dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pecujici pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich détské skupiny, zejména smérnici k vyletim, skolam
v pfirodé a BOZP:

pobyt déti v pfirodé
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vyuZivaji se pouze zndma bezpecna mista, pecujici pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstuvi,
pecujici pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vsechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

o

pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve ttidach,
popfipadé v jinych vyélenénych prostorach v objektu budovy DS nebo probihaji na
venkovnich prostorach arealu détské skupiny, kontroluji pracovnici DS, zda prostory
jsou k témto aktivitdm dostatecné pripraveny, odstranuji vsechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pri poufZiti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho
funkcnost a bezpecnost

pecujici pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti
a podle toho prizplGsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti

pracovni a vytvarné cinnosti

o

pfi aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou ntzky, nozZe, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito nastroji
za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pracovnika détské skupiny, nastroje
jsou zvlast upravené (ndzky nesmi mit ostré hroty apod.)

27.11 V otazkach BOZP se détska skupina fidi vlastni smeérnici BOZP, ktera je soucasti provozniho

28.

28.1

28.2

28.3

radu zafizeni, a vychazi z platnych pravnich predpis(, zejména z vyhlasky MPSV ¢. 187/2006
Sb. o détskych skupinach a zakonnych poZadavk( na bezpecnost a ochranu zdravi déti.

Ochrana pied rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Poskytovatel sluzby zajistuje vychovné-vzdélavaci ¢innost sméfujici k podpore zdravého
Zivotniho stylu a prevenci rizikového chovani. Déti jsou pfimérené jejich véku a schopnostem

nenasilnou formou seznamovany se zasadami bezpecného chovani a s pozitivnimi vzory,
které podporuji zdravy vyvoj a predchazeji vzniku zavislosti ¢i jinych skodlivych navykd.

Pedagogicti pracovnici prabézné sleduji vztahy mezi détmi ve skupiné a vcas fesi projevy

nevhodného chovani, pfipadné spolupracuji se zakonnymi zastupci a dle potfeby doporucuji
kontakt s odbornym pracovistém (napf. pediatr, psycholog, specidlné pedagogické centrum).

Nedilnou soucasti prevence je vytvareni bezpecného a respektujiciho prostredi, které

podporuje pratelské vztahy mezi détmi, mezi détmi a pecujicimi osobami a zaroven i mezi
pracovniky zafizeni a zakonnymi zastupci.

Cl. VI Zachazeni a majetkem détské skupiny
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29.  Chovani déti pfi zachazeni s majetkem détské skupiny v ramci pobytu déti

29.1 P¥Fipobytu ditéte v détské skupiné zajistuji pracovnici, aby déti zachazely Setrné s pomulckami,
hrackami a dalSimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek détské skupiny.

30. Povinnosti zakonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem détské skupiny pfi jejich pobytu
v détské skupiné

30.1 Zakonni zastupci pobyvaji v détské skupiné jen po dobu nezbytné nutnou pro previeceni
ditéte do obleceni ur€enému k pobytu a predani ditéte pecujicimu pracovnikovi a pro
prevzeti ditéte a prevleceni do Sat(, v kterych dité prislo do zatizeni a po dobu jednani s
zaméstnanci détské skupiny tykajiciho se pobytu ditéte, poptipadé po dobu jednani s vedouci
vydejny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2 Po dobu pobytu v prostorach zatizeni jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlené pracovnikovi détské skupiny.

31. Zabezpeceni budovy

31. 1 Budova je pristupna zvenci pouze v dobé, stanovené pro prijimani a pobytu déti. Kazdy
z pracovnikd, ktery otevird budovu cizim prichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. BEhem provozu jsou zevnitt volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech Unikovych vychod(.

32.  Dalsi bezpecnostni opatieni
32.1 Ve vsech budovach a prostorach détské skupiny plati prisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani

nepovolenych elektrickych spotiebici, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, kterd k
tomu nejsou uréena.

€l. VIl Zavéreéna ustanoveni

33.  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je reditelka DS. O kontrolach provadi pisemné
zaznamy.

34.  Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025

V Hradci Kralové 1. 9. 2025

Karolina Helakova, reditelka Skolky

Matefrska skola Slunicka Motyilci s.r.o.



https://slunicka.com/kontakt-detska-skupina-slunicka-motylci/

